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VERHANDLUNGSGEGENSTAND

Neukonzeption des Aufnahmeverfahrens in der Kinderbetreuung

I. Beschlussvorschlag:

Der Gemeinderat beschliel3t den Leitfaden fiir das Aufnahmeverfahren in der Kinderbetreuung
wie in Anlage 1 dargestellt. Der Leitfaden tritt zum 01.01.2019 in Kraft.

Vorlage bewirkt Ausgaben O ja B nein
Deckungsmittel sind bereit O ja J nein
Auler- bzw. UberplanmaRige Ausgaben O ja ] nein
Finanzierungsnachweis liegt bei O ja [J nein
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Il. Sachdarstellung und Begriindung:

1. Ziel

Mit der Umsetzung des Leitfadens zum Anmelde- und Aufnahmeverfahren fiir einen Platz in
einer unserer Kindertageseinrichtungen soll dieses Verfahren zum einen fur die Ingersheimer
Eltern, Kindertageseinrichtungen sowie wie Verwaltung transparenter gestaltet werden und
zum anderen aber auch eine faire sowie fiir alle Seiten verlassliche Platzvergabe garantieren.

2. Bedeutung

Bisher erfolgte die Anmeldung sowie Beratung flr einen Betreuungsplatz durch personliche
Vorsprache der Eltern zentral im Rathaus. Im Anschluss wurde individuell fiir jedes einzeine
Kind geprift, ob die Aufnahme zum gewiinschten Zeitpunkt in der gewiinschten Einrichtung
moglich ist. Teilweise wurde hierzu auch Riicksprache mit der jeweiligen Einrichtungsleitung
gehalten. Es ist zu beobachten, dass der Beratungsbedarf stark zugenommen hat sowie eine
groRe Unsicherheit herrscht, welcher Aufnahmezeitpunkt, welche Einrichtung und welches
Betreuungsmodell nun das ,richtige” ist. Auch die Wiinsche und Erwartungen an das Gesamt-
paket ,Betreuungsplatz” werden zunehmend vielseitiger.

Gleichzeitig wurde bei der personlichen Vorsprache auch die Anmeldung mit samtlichen rele-
vanten Daten von der Verwaltung in NH-Kita (= Software fir Kindergartenverwaltung) erfasst.

Eine schriftliche Platzzusage erfolgte erst circa sechs bis acht Wochen vor dem geplanten Auf-
nahmetermin. In diesem Zusammenhang wurden bislang auch die weiteren Aufnahmeunter-
lagen den Eltern ibersandt. Hierzu gehort das sogenannte Aufnahmeheft, welches auch den
Aufnahmevertrag beinhaltet. Der Aufnahmevertrag ist von Seiten des Tragers sowie von bei-
den Personesorgeberechtigten zu unterzeichnen.

Dieses praktizierte LAnmeldesystem” hat zum einen den unbestreitbaren Vorteil der Flexibili-
tit, was vor allem eine kurzfristige Aufnahme von zugezogenen Kindern sowie die Verschie-
bung des Aufnahmezeitpunktes anbelangt. Hier liegt aber auch gleichzeitig der grofe Nach-
teil. So nahm es in den letzten zwei Jahren stetig zu, dass der Aufnahmezeitpunkt, insbesonde-
re im Krippenbereich, nicht selten sehr kurzfristig vor dem eigentlichem Beginn verschoben
oder der Platz sogar ganz abgesagt wurde. Das ist zum einen natlirlich sehr zeitaufwendig fur
die Einrichtung selbst, die die Eingewhnung von Neuaufnahmenweit im Voraus plant und
zum anderen argerlich fur die Kinder, die nicht zum gewlinschten Zeitpunkt aufgenommen
werden konnten Da unsere Eingewdhnung nach dem Berliner Eingewdhnungsmodell verlauft,
ist auch nur eine beschrankte Anzahl von Aufnahmen im Monat moglich. Haufig ist auch be-
reits der Gebiihrenbescheid erlassen und muss nachtraglich geandert werden.

Vorausgesetzt es ist ein Betreuungsplatz in der gewiinschten Einrichtung zum gewiinschten
Zeitpunkt verflgbar, so miissen vom Tag der Anmeldung bis Aufnahmezeitpunkt mindestens
vier Wochen eingeplant werden.
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Pro Neuaufnahme ist mit einem Zeitaufwand, was die Verwaltung des Betreuungsplatzesim
Rathaus sowie die Organisation der Eingewohnungin der jeweiligen Einrichtung betrifft, von
rund zwei Stunden zu rechnen.

Im Verlauf der letzten Jahre haben die gesetzlichen Vorschriften stetig zugenommen. Dies
schlagt sich fiir die Eltern in einer riesigen Papierflut an unterschiedlichsten Formularen nie-
der, die mittlerweile kaum noch zu iiberblicken sind und viele Fragen aufwerfen.

3. Gewinn

3.1 ...fiir die Eltern

Transparenz

Durch den Leitfaden wissen die Eltern immer genau, welcher Schritt im Anmelde- und Auf-
nahmeverfahren nun als nichster kommt, Die Stichtage fiir die Anmeldung sowie die zeitliche
Schiene fir das Aufnahmeverfahren bis zur endgiiltigen Platzzusage sowie Unterzeichnung
des Aufnahmevertrages sind klar definiert. Die scheinbar unendliche Papierflut an Formulare
etc. sollen durch den Leitfaden und das Aufnahmeheft stark reduziert werden. Alle relevanten
Informationen sind nun auch auf der Homepage zu finden.

Zeitersparnis

Eine persénliche Vorsprache flr die Anmeldung eines Betreuungsplatzes ist nicht mehr not-
wendig. Das Anmeldeformular kann ganz bequem von zu Hause oder auch unterwegs von
unserer Homepage heruntergeladen und in Ruhe ausgefullt werden. Auf der Homepage sind
such samtliche Informationen rund um die Kinderbetreuung zu finden (z.B. Leitfaden, Betreu-
ungsbausteine, Geblihrensatzung). Sofern eine ausfuhrliche Beratung gewiinscht wird, ist dies
nach vorheriger telefonischer Vereinbarung selbstverstindlich weiterhin moglich.

Gerechte Platzvergabe

Das Prinzip ,Wer zuerst kommt, mahlt zuerst” gilt nun nicht mehr. Bei der Vergabe der verfig-
baren Plitze wird streng nach dem Leitfaden vorangegangen. Sollte die Anmeldezahl die ver-
fugbare Platze (ibersteigen, erfolgt die Platzvergabe nach im Leitfaden definierten Kriterien.
Eine Verschiebung des gewiinschten Aufnahmezeitpunktes ist nur noch bedingt und bis zu
einem gewissen Zeitpunkt moglich.

Derzeit stehen noch ausreichend Platze sowohl im Bereich U3 als auch U3 zur Verfiigung und
es konnte bisher jedes angemeldete Kind auch aufgenommen werden.
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3.2 ...fiir die Kinderbetreuungseinrichtungen

Erfolgreiche Eingewohnung

Da die Platzvergabe gebiindelt ein bzw. zwei Mal pro Jahr zu definierten Stichtagen erfolgt,
kénnen die Eingewdhnungen bereits weit im Voraus geplant und die jeweiligen Bezugser-
sieher/innen den neuen Kindern zugeteilt werden. Somit kann eine erfolgreichen Einge-
wohnung nach dem Berliner Eingewdhnungsmodell gewahrleistet werden. Die verbindliche
Neuaufnahmen erleichtern der Einrichtung auch die Ubersicht der Jahresplanung.

Zeitersparnis

Kurzfristige Verschiebungen des Aufnahmezeitpunktes gehdren somit der Vergangenheit an
und wirbeln nicht mehr die Organisation durcheinander. Der Verwaltungsaufwand in den
Kinderbetreuungseinrichtungen wird hierdurch reduziert.

3.3 ...flir den Trager

Langfristige Planung

Durch die gebiindelte Platzvergabe ist eine langfristige Planung moglich und es kann frihzei-
tig auf eventuelle Engpasse reagiert werden.

Zeitersparnis

Die Umsetzung des Leitfadens bringt vor allem eine Verwaltungseinfachung mit sich. Es kann
vor allem im Anmelde- und Aufnahmeverfahren sowie bei der Gebiihrenabrechnung Zeit ein-
gespart werden.

4. Handlungsschritte

Der Leitfaden mit samtliche Anlagen wird vom Gemeinderat in der Sitzung am 18.12.2018
sffentlich beschlossen und tritt zum 01.01.2019 in Kraft. Bereits bei Neuaufnahmen fir das
Kindergartenjahr 2019/2020 wird der vorgestellte Leitfaden umgesetzt.

Der Leitfaden wurde am 03.12.2018 dem Gesamtelternbeirat der Kindergarten vorgestellt.

Nach der Beschlussfassung erfolgt die Bekanntgabe Uber das Amtsblatt. Der Leitfaden mit
samtlichen Anlagen (z.B. Anmeldeformular, GeblUhrensatzung, Betreuungsbausteine) ist von
diesem Zeitpunkt an lber die Homepage abrufbar.
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